Приложение №1
к Приказу МКУ УФКиС ГО Богданович
от «____» _________2018г. №____
Положение
о Почетной грамоте Муниципального казенного учреждения «Управление физической культуры и спорта городского округа Богданович»
1. Почетная грамота Муниципального казенного учреждения «Управление физической культуры и спорта городского округа Богданович (далее - Почетная грамота) является поощрением за заслуги в сфере физической культуры и спорта, а также за эффективную и безупречную гражданскую службу, достигнутые успехи в установленной сфере деятельности.
2. Почетной грамотой награждаются граждане и организации Российской Федерации, внесшие существенный вклад в развитие физической культуры и спорта, работники МКУ УФКиС ГО Богданович и подведомственных учреждений за выполнение заданий особой важности и сложности, в связи с государственными, профессиональными праздниками, знаменательными и персональными юбилейными датами.
        Почетной грамотой награждается гражданин, награжденный ранее благодарностью (благодарственным письмом) МКУ УФКиС ГО Богданович.

Образец Почетной грамоты дан в приложении №1 к настоящему Положению.
3. С ходатайством о награждении Почетной грамотой могут обращаться руководителя структурных подразделений и подведомственных учреждений.
4. Награждение Почетной грамотой осуществляется на основании ходатайства на имя директора МКУ УФКиС  ГО Богданович, подписанного руководителем структурного подразделения или руководителем подведомственного учреждения с приложением Представления (Приложение№2).
5. Ходатайство о награждении Почетной грамотой предоставляется не позднее чем за 15 рабочих дней до даты награждения.
Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства без удовлетворения или возвращения документов на доработку.
6. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке директором МКУ УФКиС ГО Богданович или по его поручению иным лицом. Гражданам, награжденным Почетной грамотой, одновременно вручается премия в размере 1000 рублей. 
7. Повторное награждение Почетной грамотой возможно не ранее чем через три года после предыдущего награждения этой же наградой. В этом случае в характеристике подробно раскрываются заслуги рекомендуемого за период после последнего награждения.
8. В трудовую книжку награжденного вносится запись о награждении его Почетной грамотой.
9. Дубликат Почетной грамоты не выдается.
10.  Учет лиц, награжденных Почетной грамотой, осуществляет МКУ УФКиС ГО Богданович.
11. Решение о возможности награждения ведомственными наградами принимается Комиссией по награждению МКУ УФКиС ГО Богданович.
12. Окончательное решение о награждении Почетной грамотой принимает директор МКУ УФКиС ГО Богданович и оформляется приказом МКУ УФКиС ГО Богданович.
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Приложение №1
К Положению о Почетной грамоте 
МКУ УФКиС ГО Богданович

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
К НАГРАЖДЕНИЮ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ 
МКУ УФКиС ГО  БОГДАНОВИЧ 
(для награждения физических лиц)
 
1. Фамилия, имя, отчество _____________________________________________ 
2. Должность, подразделение (отдел, участок, отделение) __________________ 
____________________________________________________________________ 
3. Место работы _____________________________________________________ 
(полное наименование организации) 
4. Дата и место рождения ______________________________________________ 
(число, месяц, год) 
5. Образование _______________________________________________________ 
(наименование учебного заведения, год окончания, специальность) 
____________________________________________________________________ 
6. Ученая степень, ученое звание _______________________________________ 
7. Общий стаж работы _________________________________________________ 
- Стаж работы в отрасли _______________________________________________ 
- Стаж работы в данной организации ____________________________________ 
8. Какими наградами награжден(а) ______________________________________ 
(почетные грамоты, почетные звания, ордена, медали) 
____________________________________________________________________ 
9. Паспорт: серия _____ номер _________ кем, когда выдан ________________
____________________________________________________________________
10. Место регистрации ________________________________________________
11. Страховое свидетельство (СНИЛС) __________________________________
12. ИНН ____________________________________________________________
13. Краткая характеристика награждаемого:
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

10. Предлагаемая формулировка текста о награждении ____________________ 
____________________________________________________________________ 
11. Дата проведения мероприятия ______________________________________ 
 
_______________________                          _____________ /________________/ 
(должность руководителя организации)                                                                (подпись)                  (расшифровка) 
                                                М.П. 
_____________________              
                     (дата подписания) 



ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
К НАГРАЖДЕНИЮ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ 
МКУ УФКиС ГО БОГДАНОВИЧ   
(для награждения организаций, предприятий, учреждений) 
 
1. Полное наименование организации ____________________________________ 
(в соответствии с уставными или учредительными документами) 
____________________________________________________________________ 
2. Краткие сведения о деятельности организации __________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
3. Предлагаемая формулировка текста о награждении _____________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
4. Дата проведения мероприятия _______________________________________ 
 
 
____________________________________                          _____________ /________________/ 
(должность руководителя организации)                                                                                       (подпись)                  (расшифровка) 
                                                                  М.П. 
_____________________ 
               (дата подписания) 
 
 

